UBND QUAN HA BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:28  /KH-PGDDPT Ha Péng, ngay 20 thang 3 ndam 2025
KE HOACH

To chirc thue hién cong tac xét cong nhan tét nghiép
trung hoc co sé nam hoc 2024 -2025

Can ctr van ban 758/SGDDT-QLT ngay 14/03/2025 ctua S¢ Giao duc va bao
tao Ha Noi vé viéc huéng dan xét cong nhan tdt nghiép trung hoc co s& nam hoc
2024-2025.

Phong Gido duc va Pao tao quan Ha Pong xiy dung ké hoach t6 chire thyuc
hién cong tac xét cong nhan tbt nghiép trung hoc co sé nam hoc 2024 -2025, cu
thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Viéc xét cong nhan tbt nghiép nham xac nhén trinh do cua hoc sinh va
hoc vién (sau ddy goi chung la hoc sinh) hoc hét Chuong trinh gido duc phé thong
cap trung hoc co s& (THCS).

2. Xét cong nhan tét nghiép THCS phai dam bao yéu cau chinh xéc, cong
béng, trung thuc, khach quan, thyc hién dung quy dinh cia Bo Giao duc va Pao
tao; dam bao chat luong pho cap gido duc; chap hanh dung thoi gian quy dinh,
g6p phan nang cao chat luong cong tac tuyén sinh vao 16p 10 ciia co sé gido duc
c6 tuyén hoc sinh tot nghiép THCS, duoc thong béo cong khai téi hoc sinh va cha
me hoc sinh.

3. Viéc xét cong nhan tot nghiép can ctr vao két qua rén luyén va két qua
hoc tap nam hoc 16p 9 cua hoc sinh.

I1. TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

1. Lich xét cong nhén tot nghiép trung hoc co sé

Lich xét cong nhan tbt nghiép THCS ndm hoc 2024-2025 quy dinh tai Phu
luc I (guri kem).

2. Cong tac chuan bi

2.1. Phong GDDT thuc hién cac ndi dung sau:

- Ban hanh ké hoach va hudng dan xét cong nhan tot nghiép THCS.

- Yéu cau ra soat tat ca cac trudng THCS, truong phd thong c6 cap THCS
c¢6 hoc sinh 16p 9 theo Chuong trinh gido duc phd thong cap THCS (sau day goi
chung 14 co s¢ gido duc) trén dia ban quan, dam bao khong dé sét hoc sinh du xét
cong nhan tét nghiép THCS.
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- Thanh 1ap Ban Chi dao xét cong nhan t6t nghiép THCS, hudng dan xét tot
nghiép THCS chi tiét dén co so giao duc; td chirc trién khai nghiém tuc, ddm bao
cong tac xét tot nghiép THCS theo dung quy dinh tai Quy ché xét t6t nghiép
THCS.

- Thuc hién dﬁy du trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché xét tot
nghiép THCS, cu thé nhu sau:

- Huéng dan cac co so giao duc thudc pham vi quan li t6 chic xét cong
nhan tbt nghiép.

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan tt nghiép (sau
ddy goi tdt la Hji dong) cla cac co sé gido duc thudc pham vi quan 1i.

- Ban hanh quyét dinh cong nhan tot nghiép cho hoc sinh va cap bang tét
nghiép THCS cho hoc sinh di dugc cong nhén tot nghiép.

- Luu trir hd so dé nghi céng nhan tot nghiép, danh sach hoc sinh duoc cong
nhan t6t nghiép va hd so quan 1i bang tot nghiép THCS theo quy dinh.

- Tham muu UBND quén bao dam ngudn kinh phi va cac diéu kién dé to
chtrc xét cong nhan t6t nghiép.

- B4o cdo So Gido duc va Pao tao két qua xét cong nhan tot nghiép va danh
sach hoc sinh dugc cong nhan tbt nghiép.

2.2. Béi véi cac co so gido duc:

- Tb chtrc viée xét cong nhan tét nghiép theo quy dinh tai Quy ché xét tét
nghi¢p THCS.

- Trinh Truéng phong GDDT ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét
cong nhan tot nghiép ctia co so gido duc.

- Cong bd danh sach hoc sinh dy xét cong nhan tdt nghi¢p va chuan bi ho so
dur xét cong nhén tot nghiép ban giao cho Hoi dong xét cong nhan tbt nghiép.

- Chuan bi diéu kién lam viéc ctua Hoi ddng xét cong nhan t6t nghiép.

- X4c nhan két qua rén luyén va két qua hoc tap cua hoc sinh trong nim hoc
16p 9 cho hoc sinh da theo hoc hét 16p 9 tai co s& gido duc bi mat ban chinh hoc ba
hodc ban in hoc ba dién ti.

- T6 chirc cho hoc sinh hoc lai; rén luyén trong ki nghi he; kiém tra, danh
gid lai cac mon hoc, hoat dong gido duc trong ki nghi he theo quy dinh cia Bo
Gido duc va Pao tao va xac nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phd thong cap
THCS (néu dui diéu kién) cho hoc sinh thudc cac ddi tugng sau:

+ Hoc sinh chua dugc cong nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phé
thong cap THCS trong nim hoc 16p 9 do két qua hoc tap ca nam hoc 16p 9 xép
loai Chua dat (hodc hoc lyc ca nam xé'p loai yéu, kem).
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+ Hoc sinh chua duoc cong nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phd
thong cdp THCS trong nim hoc 16p 9 do két qua rén luyén ca nam hoc 16p 9 xép
loai Chua dat (hodc hanh kiém ca nam xé'p loai yéu).

+ Hoc sinh chua dugc cong nhan hoan thanh Chwong trinh gido duc phd
thong cidp THCS do nghi hoc qua 45 budi trong ndm hoc 16p 9 xin hoc lai.

- Trinh Truéng phong GDPT quyét dinh cong nhan t6t nghiép va cong bd
danh sach hoc sinh dugc cong nhan tbt nghiép sau khi co quyét dinh cong nhén
ctia Truong phong GDDT; cip gidy ching nhéan tot nghiép tam thoi; t6 chic phat
bang tbt nghiép cho hoc sinh dugc cong nhan tot nghiép.

- Luu trit hd so xét cong nhén tdt nghiép theo quy dinh cua phap luat.

3. Quy trinh xét tot nghiép trung hoc co s&

Quy trinh xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2024-2025 quy dinh tai
Phu luc II (gui kem).

Phong Giao duc va Pao tao dé nghi cac co s¢ gido duc td churc thuc hién
cong tac xét cong nhan tot nghiép THCS ding Quy ché xét tét nghiép THCS va
huéng dan ctia S, Phong Gido duc va Pao tao. Trong qua trinh thuc hién néu c6
khé khin, vuéng mac dé nghi bao cdo vé Phong Gido duc va Pao tao (qua b
phdn chuyén mén THCS, email: thes-hadong@hanoiedu.vn, d/c Phwong) dé kip
thoi hd tro, giai quyét./. i

-
Noi nhdn: q
- Lanh dao PGDDT (d¢ b/c);

- Céc truong THCS (dé t/h);
- Luu: VT, THCS.

am Thi L¢ Hing


mailto:t-kdcl@hanoiedu.vn
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Phu lucI

LICH XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Kém theo Cong vin sé /PGDDT ngay | /2025 cua Phong Gido duc va Pao tao)

Thi trudng co sé gido duc (CSGD), Chu tich Hoi dong can cir tinh hinh
thuc té trién khai thuc hién xét tdt nghiép THCS dam bdo thoi gian nhu sau:

Thoi Neguwoi

gian thue hién Noi dung cong vi¢e

- Dy Hoi nghi Huéng dan xét cong nhan tot nghiép

THCS nam hoc 2024-2025 clia S& GDDT t6 chirc.

- Ban hanh Ké hoach, huéng dan xét tot nghiép THCS,

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan tot

nghi¢p THCS.

- T6 chic Hoi nghi Hudng din xét céng nhan tét

nghi¢p THCS nam hoc 2024-2025 cho cdc CSGD.

-Thong bao cong khai tai don vi, huéng dan ngudi hoc

chua t6t nghiép tir nhitng nam truéc ndp ho so, 6n tap

va kiém tra (néu thudc dién phai kiém tra van hoa).

- Nguoi hoc chua tot nghiép THCS tir cac nim hoc

trudc nop don va hd so tai CSGD di theo hoc hodc

Ngudi hoc, | CSGD noi cu tra; ngudi hoc dang hoc 16p 9 bo sung
CSGD | thanh phan hé so (néu co).

- CSGD tiép nhan va kiém tra hd so; thong bao va

huéng din ngudi hoc bd sung thanh phan ho so (néu

cd).

- CSGD nop Danh sach dé xuat Hoi dong xét cong

nhén tét nghiép THCS nam hoc 2024-2025.

Phong
GDDT

Théng
4/2025

Xét tot nghiép THCS lan thir 1 d6i v6i hoc sinh 16p 9 nim hoc hién tai, hoc
sinh chua dwgc cong nhan tot nghiép nhirng nam trudc (néu co)

Hoan thanh ra soat, tong hop ho so du xét tot nghiép;
to chure xét tot nghiép, trinh ho so dé nghi cong nhan
tot nghi¢p téi Phong GDDT.

CSGD, Hoi
dong

Thang [Phong

5/2025 GDDT Phé duyét va ban hanh Quyét dinh cong nhan tot nghiép.

CSGD  (Cip Giay chiing nhan t6t nghiép THCS tam thoi.

Thang Phong  [Nop 01 b ho so ¢6 day di dau va chit ky theo quy dinh
6/2025 GDDT vé S6 Gido duc va Dao tao.
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Xét t(”')t’nghiép THCS lan thir 2 ddi véi hoc sinh chwa dw xét, chwa dwoc cong
nhan tot nghiép & Lan 1

Hoan thanh ra soat, tong hop ho so du xét tot nghiép; t6
chtrc xét tot nghiép, trinh ho so dé nghi cong nhan tét
nghiép tG1 Phong GDDT.

Thang Phong | Phé duyét va ban hanh Quyét dinh cong nhan tdt
712025 GDDT | nghiép.

CSGD, Hoi
dong

CSGD Cép Giay chtng nhan tét nghiép THCS tam thoi.

Thang Phong | Nop 01 bd ho so co day du dau va chir ky theo quy dinh
8/2025 GDDbT t&d1 S& Gido duc va Dao tao.
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) Phu luc 11
QUY TRINH TO CHUC XET TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Kém theo Cong vin sé /PGDPT ngay |/ /2025 cua Phong Gido duc va Ddo tao)

1. Phong GDDT hudng ddn CSGD trén dia ban t6 chirc xét cong nhan tot
nghiép. Ban hanh quyét dinh thanh 14p Hoi ddng xét cong nhan t6t nghiép (sau
ddy goi tat la Hoi dong) theo dé nghi cia CSGD. Mbi CSGD c¢6 hoc sinh hoc hét
16p 9 trong ndm xét cong nhan tét nghiép thanh lap 01 (mdzy) Hoi dong, sd lugng
thanh vién Hoi dong 1a s6 18, t6i thiéu 07 (bdy) ngudi.

a. Thanh phan cua Hoi dong gdm:

- Chi tich 1a cip truong hodc cap pho cua CSGD;

- Pho Chu tich 1a cp pho hodc T6 trudong T chuyén mén ciia CSGD;

- Thu ki dugc chon trong sb cac uy vién Ho1 déng;

- ny vién la gido vién, trong d6 c6 gido vién chu nhiém l6p 9, dai dién HO1
dong truong, Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh hodc Toéng phu
trach Doi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh ctia CSGD.

b. Nhiém vu va quyén han ctua Hoi dong:

- Kiém tra hd so du xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh tai Diéu 6 cua
Quy ché xét tot nghiép THCS;

- Xét cong nhan tot nghiép cho hoc sinh theo diéu kién cong nhan tot
nghiép quy dinh tai Diéu 4 cia ciia Quy ché xét tot nghiép THCS;

- Lap danh sach hoc sinh du diéu kién cong nhan tot nghiép giri CSGD trinh
Trudng phong GDDT phé duyét;

- Puoc st dung con déu cia CSGD trong cac van ban ctua Hoi dong.

2. CSGD xay dung ké hoach xét cong nhan tbt nghiép; thong bao cong khai
ké hoach xét cong nhan tét nghiép, trong d6 hudng dan cu thé thoi gian, hinh thic
gui hd so du xét cong nhan tot nghiép (trong dé Pon dang ki dw xét cong nhdn tot
nghiép theo Mau 1) cho ddi tuong hoc sinh (dd hoc hét I6p 9 nhung chua dwoc
cong nhan tot nghiép THCS) trude ngay to chirc xét cong nhan tot nghiép it nhat
30 ngay; tiép nhan, chuan bi, ban giao hd so dy xét cong nhan tot nghiép ti Hoi
ddng (kém theo Danh sach dang ky du xét tot nghiép THCS theo Mau 2a).

3. Hoc sinh di hoc hét 16p 9 nhung chua duoc cong nhan tét nghiép THCS
gui ho so dy xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh dén CSGD ¢6 t6 chuc xét
cong nhan tét nghiép theo hudng dan ciia CSGD.

4. Can clr ho so du xét cong nhan tét nghiép, Hoi dong to chirc xét cong
nhén tbt nghiép cho hoc sinh; 1ap bién ban xét cong nhan tot nghi¢p va danh sach
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hoc sinh dugc dé nghi cong nhan t6t nghiép (theo Mdu 2b). Bién ban dé nghi cong
nhén tt nghiép (theo Mdu 3) phai c6 diy du ho tén, chit ki cua cac thanh vién Hoi
dong.

5. Hoi dong giri hd so d& nghi cong nhan tét nghiép cho CSGD trinh
Trudng phong GDPT phé duyét, hd so gom co:

a. 01 To trinh dé nghi céng nhan tot nghiép;

b. 01 Bién ban (theo Mdu 3) va 03 danh sach hoc sinh duoc dé nghi cong
nhan t6t nghiép (theo Mau 2b);

c. 02 Danh sach ding ky du xét t6t nghiép THCS (theo Mdu 2a).

d. 03 Danh sach hoc sinh khong du diéu kién cong nhan tét nghiép (theo
Mdu 5);

6. Truong phong GDPT ban hanh quyét dinh cong nhan tét nghiép cho hoc
sinh (theo Mdu 8).

7. CSGD xét duyét va giri dir liéu trén Hé thong CSDL nganh, cong bd danh
sach hoc sinh dugc cong nhan tét nghiép sau khi co quyét dinh cong nhan cia
Trudng phong GDPT; cip gidy chimg nhan t6t nghiép tam thoi (theo Mdu 6).

8. Phong GDPT duyét va tong hop bao cao tir CSGD, gui dir lidu vé S
Gi4o duc va Pao tao qua Hé théng CSDL nganh. Nop Ho so xét tot nghiép THCS
vé SO Gido duc va DPao tao (qua Phong Quan Iy thi va Kiém dinh chdt lwong gido
duc) gom co:

a. Quyét dinh cong nhan t6t nghiép THCS (theo Mau 8);

b. Danh sach hoc sinh dugc cong nhan tét nghiép (theo Mdu 4);

c. Danh sach hoc sinh khong du diéu kién céng nhédn tt nghiép (theo Mdu
5);

d. Bang téng hop két qua xét tét nghiép THCS (theo Mdu 7);

d. Cong van dé nghi mua phoi bang tot nghiép, phdi ban sao bang (néu cd);

9. Phong GDDT cip bing tét nghiép THCS cho hoc sinh dd duoc cong
nhan t6t nghiép; luu trir hd so dé nghi cong nhan tét nghiép, danh sach hoc sinh
dugc cong nhan tot nghiép, hd so quan i bang tét nghiép THCS theo quy dinh.

10. Truong hop CSGD t6 chire xét tot nghiép 1an 2, bao céo va thuc hién
theo hudng dan cua Phong GDDT./
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UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ha Dong, ngay thang  nam 2025

DANH SACH HQI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP
TRUNG HQC CO SO NAM HQC 2024-2025

TRUONG THCS .....cceeeevrnnnnnne

1. Chu tich
~0NE (BA): oo - Chite vu ghi ré va khéng dwoc viét tat.
2. Pho chau tich
= ONZ (DA): e - Chite vu ghi ré va khéng dwoc viét tt.
~ONE (DA): oo - Chikc vu ghi ré va khéng dwoc viét tdt.
3. Thw ky
= ONZ (DA): e - Chite vy ghi ré va khéng dwoc viét tat.
4. Uy vién
= ONZ (DA): e - Chite vy ghi ré va khéng dwoc viét tat.
~ONE (DA): vt - Chikc vu ghi ré va khéng dwoc viét tdt.
~ONE (DA): v - Chikc vu ghi ré va khéng dwoc viét tdt.
= ONZ (DA): e - Chire vu ghi ré va khéng dwoc viét tdt.
~ONE (DA): v - Chikc vu ghi ré va khéng dwoc viét tdt.
= ONZ (DA): e - Chire vu ghi ré va khéng dwoc viét tt.
= ONZ (DA): e - Chire vu ghi ré va khéng dwoc viét tdt.
~ONE (DA): v - Chikc vu ghi ré va khéng dwoc viét tdt.
= ONE (DA): e - Chire vu ghi ré va khéng dwoc viét tdt.

Danh sach nay gom ...... nguoi ./.

HIEU TRUONG

Ghi chii: Cic truwong ndp danh sdch dé xudt HP xét cong nhian TN THCS vé
Phong GDDT ban dau do va giri vé email: hongphuongpgd@gmail.com (bdn scan va
bdn mém). Tran trong !
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