UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Twdo - Hanh phiic
S6: Lo /PGDBT Ha Déng, nga‘y//g; l‘hdn‘g 01 nam 2022
V/v d6n doan kiém tra cong tac
PCGD,XMC nim 2021
Kinh giri:

- Lanh dao UBND, Trudng ban chi dao PCGD, XMC céc phuong

Phii La, Phic La, Ha Cau, Quang Trung, M4 Lao;
- Hiéu trudng cdc trudng Mim non, Tiéu hoc, THCS trén dja ban

phudng Phti La, Phiic La, Ha Céu, Quang Trung, M3 Lao.

Thyc hién Quyét dinh s 1661/QD-SGDDT ngay 17/12/2021 cua S& GDPT
Ha Noi vé viée kiém tra, cong nhan két qua phé cap gido duc va xo4 mu chit clia
S& GDDT, Ban chi dao phd cp quin Ha Pong dé nghi Ban chi dao cac phudng va
cac trudng hoc trién khai thuc hién cac noi dung cu thé nhur sau:

1. Cong tac chuin bj

- Truomg ban chi dao PCGD, XMC cac phuong chu tri chi dao céc trirong
hoc trén dia ban hoan thién cic hd so theo ding quy dinh xong truéc ngdy
19/01/2022

- Sap xép céc loai hd so, bao cdo theo dung quy dinh.

- Kiém tra tinh 16gic ciia hd so, cac hd so dam bao tinh phép ly, khoa hoc va
ddy di cac naim theo quy dinh.

2. Thanh phén

- Doan kiém tra cia thanh phé: Theo Quyét dinh sé 1661/QD-SGDDT ngay
17/12/2021 cia S& GDDT Ha Néi vé viéc kiém tra, cong nhan két qua phd cap
gido duc va xod mu chir.

- Dai biéu quén tham™dy Hoi nghj kiém tra:

+ Ban chi dao PCGD, XMC cuia quén;

+ Dai dién BGH cic truong THCS: Phu La, Van Yén, M3 Lao, Trin Péng _
Ninh, Lé Héng-Phong.

+ 01 d/c can bg, giao vién phy tréch cong tic PCGD, XMC cua c4c trudmg
mam non, tiéu hoc va THCS trén dia ban phudng Phu La, Phiic La, Ha Cau, Quang
Trung, Md Lao.

3. Thoi gian, dia diém kiém tra

- Dja diém: Trudng Tiéu hoc Dai Kim — quin Hoang Mai.
- Thoi gian: 8h45 phit, ngay 20/01/2022 (thir Nam)




(Chu y: Truong THCS la ddu méi tdp hop k6 so PCGD, XMC cua don vi
phuc vu cong tdc kiém tra; cde phirong chii dng phicong tién dén dia diem kiem
tra dam bdo diing thoi gian quy dinh) . N ,

Nhén dugc cdng vin nay, Ban chi dao PCGD, XMC quén \Hé Bong d¢ nghi
Ban chi dao PCGD, XMC cac phudng Phi La, Phuc La, Ha Cau, Quang Trung,
MBb Lao va éng (bd) Hiéu trudng cac trudng Mim non, Tiéu hoc, THCS trén fi}a
ban phudmng Phi La, Phic La, Ha Céu, Quang Trung, M Lao trién khai thyc hién
nghiém tic nhitg néi dung trén d¢é viéc kiém tra, cong nhan két qua PCGD, XM’C
cia S& GDDT Ha Noi dat két qua tét (Ban chi dao PCGD-XMC qudn giao cdc

truong THCS chju trdch nhiém chuyén vén ban va bdo cdo véi ldnh dao UBND
phirong minh). /. /‘f/

Noi nhin: KT. TRU(’)’NG PH(‘)NG :
- BCD Quién;

- UBND céc phutng;
- Céc trudng trohg quén;
- Luu VT.




PHU LUC

1. Hé théng van ban chi dao cua TW (Nghi dinh 20/2014, thong tu 07/2016),
thanh pho (Ke hoach trién khai, céc vin ban huéng dan va cac cong van, quyet
dinh ciia thanh phd), quan (K& hoach trién khai, cdc vin ban huong din va céc
cong van, quyét dinh...), phudng (Ke hoach trién khai, c4c vin ban hudng din va
cac cdng vin, quyét dinh cac loai vé PCGD, XMC).

(Tap vin ban nay luu tai don vi, xuét trinh khi doan kiém tra yéu cau)

2. B4 hd so dé nghj cong nhan PCGD, XMC chp phudng

- T& trinh d& nghj UBND quén céng nhan phudng dat PCGD, XMC

- Quyét dinh thanh 14p (kién toan) Ban chi dao PCGD, XMC cép phuong.

- K& hoach thuc hién cong tic PCGD, XMC ciia Ban chi dao PCGD, XMC
cua phuong.

- Quyét dinh thanh 1ap doan ty kiém tra PCGD, XMC cua phuong.

- Bién ban tu kiém tra PCGD, XMC ctia cip phudng vé cong tic PCGD,
XMC.

- Béo cdo két qua cong tic PCGD, XMC cép phudng.

- Tap céc bidu mau duoc in ra tir phan mém PCGD, XMC cia don vi.

(tdt ca cdc hé so trén dong thanh quyén, cé day di chit ky, ddu va sdp xép
theo diing trinh tu trén, ngodi bia co tén hé so va bang ké danh muc. Timg logi hé

quy dinh vé thé thirc vin bdn hanh chinh va trinh ty thoi gian theo quy dinh).

3. Hb so khac (lam minh chtng khi kiém tra) bao gdm:

- Phiéu diéu tra PCGD, XMC.

- §6 theo ddi PCGD, XMC.

- Danh sach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc Mim non va Danh
sach tré hoc trai tuyén trén dia ban ¢ xac nhan noi tré dén hoc (dbi véi PCGD
MN).

- Danh séch hoc sinh hoan thanh chuong trinh gido duc Tiéu hoc (d6i véi
PCGD tiéu hoc).

- Danh sach hoc sinh t6t nghiép THCS, danh sach hoc sinh cé chimg chi
nghé (d6i véi PCGD THCS).

- Danh séch hoc vién duge cong nhin biét chit theo cac mirc d¢ ddi véi cong
tdc XMC (néu c9).

- S6 ding b.

- S6 goi tén, ghi diém hogic danh sach hoc sinh hoc theo 16p hoc tai truong,
16p huy dong PCGD, XMC.

- Danh séch hoc sinh chuyén di, chuyén dén (c6 xac nhan ctia céng an hodc
UBND phudng).
- Danh s4ch hoc sinh khuyét tit, hoa nhép (c6 x4c nhan cua y té dbi véi cép



hoc Tiéu hoc, c6 thé khuyét tat dbi véi hoc sinh cép THCS).

* Lwu v: ‘ ,

+ Hé théng van ban chi dao phai sip xép theo thir tyr thoi gian ban hanh @i
timg cip tir TW, thanh phé, quan va phudng; phai c6 bang ké danh muc ho so; €o
thé kep hoic tao Album.

+ Hb so dim bao tinh phép 1y, dly dd, chinh xéc s6 ligu.

+ Timng loai hd so bdo cdo phai dam bdo diy du cac yéu cau va ndi dung_
thuc hién, dam bao cic quy dinh vé& thé thirc van ban hanh chinh vz‘a.‘ trinh tu thol
gian theo quy dinh. ‘ .

+ Céc nha tredng 6 trach nhiém bdo céo va trinh toan bd ho 50 bao céo Cl.fa
nha truong khi ¢6 cic doan kidm tra céc cAp c6 thdm quyén dén kiém tra tai dia
phuong.




